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REGULAMENTO LOCAL DO PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM EDUCAGAO
PROFISSIONAL E TECNOLOGICA EM REDE NACIONAL DO INSTITUTO FEDERAL
DO SUDESTE DE MINAS GERAIS

Estabelece as normas de funcionamento
para 0 Curso de Mestrado em Educacao
Profissional e Tecnoldgica - ProfEPT no
ambito do Instituto Federal de Educacéo,
Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas
Gerais — IF Sudeste MG, em consonancia
com o Regulamento Nacional do Programa
de Pés-graduacado em Educacgao Profissional
e Tecnolégica em Rede Nacional e com os
regulamentos institucionais vigentes.

Art. 1°. Esse regulamento esta subordinado ao regulamento geral do Programa de Pds-
graduacdo em Educacao Profissional e Tecnolégica em Rede Nacional (ProfEPT) e
tem o objetivo de complementar tal normativa de acordo com as caracteristicas locais
de cada Instituicdo Associada (lA).

CAPITULO |
DO FUNCIONAMENTO DO CURSO

Art. 2°. No IF Sudeste MG as aulas presenciais ocorrerdao em dias e horarios
divulgados no edital de selegdo e de acordo com o periodo letivo estabelecido em
calendario académico anual.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, o professor que desejar agendar aulas/atividades
em outros dias diferentes do calendario académico vigente podera realiza-las desde
que tenham a anuéncia e concordancia prévia de todos os alunos matriculados na
disciplina.

CAPITULO Il
DA COMISSAO ACADEMICA LOCAL

Art. 3°. A Comissdao Académica Local € uma comissdo executiva, presidida pelo
Coordenador Académico Local e composta pela totalidade dos docentes do ProfEPT
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que compdem a Instituicdo Associada e por um (a) representante discente (eleito (a)
pelos seus pares).

§1°. O Coordenador Académico Local e o Coordenador Adjunto sao docentes
permanentes do Programa, eleitos a partir da escolha de seus pares, cujo periodo do
mandato € de 2 (dois) anos, permitida a recondugao por mais um mandato elegivel.

§2°. O periodo de mandato do representante discente é de um ano, podendo haver no
maximo uma reconducao.

CAPITULO 1l
DA MATRICULA

Art. 4°. Os candidatos aprovados no exame nacional de acesso deverao realizar a
matricula em todas as disciplinas do primeiro semestre do curso, em data, horario e
local a serem divulgados pelo IF Sudeste MG.

Paragrafo unico. Os candidatos aprovados que ndo efetuarem matricula em data,
horario e local estabelecidos perderdo a vaga conquistada, gerando a convocagao de
candidatos suplentes, por ordem de classificacdo, que serao notificados via e-mail ou
por telefone.

Art. 5°. No ato da matricula, os candidatos aprovados deverao atender integralmente as
informacdes prestadas no ato de sua inscricdo em relagdo a reserva de vagas e cotas,
quando houver, declarando sua aceitagdo as regras do Programa e entregando os
documentos exigidos.

Art. 6°. Os estudantes regularmente matriculados no ProfEPT do IF Sudeste MG farao
parte do corpo discente regular de Pds-graduagao dessa Instituicao.

Art. 7°. Sera desligado do curso o discente que deixar de renovar sua matricula em
qualquer periodo letivo do curso.

Paragrafo unico: a renovacao de matricula deve obedecer as datas e procedimentos
estabelecidos e informados pela IA e pela secretaria do curso e é de inteira
responsabilidade do estudante.

Art. 8°. Em casos excepcionais, o discente podera requerer o trancamento de sua
matricula com plena cessacdo das atividades académicas, mediante solicitacdo e
justificativa devidamente formalizadas e apreciadas pela Comissdo Académica Local.

§ 1°. O periodo de trancamento da matricula n&o sera computado para efeito de
integralizacao do tempo maximo do discente no curso.

§ 2°. O discente podera solicitar somente um trancamento de matricula durante o
curso, sendo que o prazo ndo podera ser superior a seis meses.

§ 3°. A discente podera usufruir da licenga-maternidade com o Regime de Exercicio
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Domiciliar, conforme a Lei n° 6.202, de 17 de abril de 1975, mantendo o prazo regular
do curso.

CAPITULO IV
DAS MATRICULAS NAS DISCIPLINAS ELETIVAS

Art. 9°. Os discentes do ProfEPT poderdo matricular-se em qualquer IA, mediante
oferta das disciplinas eletivas, conforme indicacédo do respectivo orientador.

Paragrafo unico. Para fins de matricula, os discentes ndo matriculados regularmente na
IA ofertante da(s) disciplina(s) eletiva(s), serdo considerados “Discente do ProfEPT
Externo ao IF Sudeste MG”.

Art. 10. O processo de matricula dos discentes nas disciplinas eletivas oferecidas no
ProfEPT, sera realizada no Observatorio do ProfEPT, mediante divulgagdo pela
Comissao Académica Nacional, que estabelece o periodo, as normas, as disciplinas
eletivas ofertadas por cada IA e o niumero de vagas.

Art. 11. Apos o encerramento do periodo letivo sera emitido pelo IF Sudeste MG,
atestado contendo a(s) disciplina(s) cursada(s) pelo discente no ProfEPT externo a IA
ofertante, a aprovagdo ou reprovagdo, a ser enviado por e-mail ao estudante e
coordenador da IA de origem do mesmo.

CAPITULO V
DA ORIENTACAO

Art. 12. Durante o primeiro periodo do curso sera designado um docente orientador que
acompanhara o desenvolvimento do discente ao longo do curso, sendo que esse
orientador construira, em conjunto com o discente, o plano de estudos que inclui o
projeto de pesquisa, a proposta de produto educacional, o atendimento as disciplinas
necessarias para completar a quantidade de créditos exigidos, bem como os prazos,
procedimentos e documentos exigidos pelo programa.

Art. 13. Sao atribui¢des do docente orientador:

|. Elaborar, de comum acordo com seu orientando, o plano de trabalho deste e
manifestar-se sobre alteracdes supervenientes;

II. Acompanhar o desempenho do discente, orientando-o em todas as questdes
referentes ao bom desenvolvimento de suas atividades;

lll. Solicitar a Comissao Académica Local as providéncias para a realizacdo do exame
de qualificacdo e para a defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso, sugerindo, em
cada caso, nomes de especialistas para composicdo de banca examinadora;

IV. Participar, como membro presidente da banca examinadora de seus orientandos;

V. Aprovar o requerimento de renovagdo de matricula, bem como os pedidos de
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substituicdo, cancelamento e inscrigdo em disciplinas, de trancamento de matricula e
prorrogacao de prazo de curso;

VI. Solicitar, mediante justificativa, o desligamento do orientando;

VII. Indicar coorientagdo, em conjunto com seu orientando, a Comissédo Académica
Local, quando necessario.

CAPITULO VI
DA AVALIAGAO

Art. 14. As atividades didaticas, devidamente registradas no sistema académico do IF
Sudeste MG e serdo computadas mediante notas.

§ 1°. Nas disciplinas realizadas presencialmente, para ser aprovado o estudante devera
apresentar um minimo de 75% de frequéncia e aproveitamento de 60%.

§ 2°. Nas disciplinas realizadas a distancia, para ser aprovado, o estudante devera ter
aproveitamento minimo de 60%.

§ 3°. O estudante que reprovar duas vezes em uma mesma disciplina obrigatéria sera
desligado do curso.
§ 4°. O estudante que reprovar em duas disciplinas diferentes durante o curso;
CAPIiTULO VI
DO EXAME DE QUALIFICAGAO

Art. 15 O Exame de Qualificagdo consiste na apresentagdo e defesa do projeto de
Trabalho de Conclusdo de Curso, que devera contemplar, necessariamente, o
processo critico analitico da proposta de pesquisa e do produto educacional.

§1°. Trata-se de um texto no qual é preciso constar: a explicitagdo e justificativa do
tema e problema de pesquisa; os objetivos do trabalho; e os referenciais tedricos, bem
como o plano de desenvolvimento do produto educacional pretendido.

§2°. O Exame de Qualificagao devera ser realizado de 8 a 14 meses a partir do inicio
do curso, apods a conclusdo das disciplinas obrigatorias do primeiro periodo e tendo
concluido ou estar em curso das disciplinas do segundo periodo.

§3° A data de inicio do curso é estipulada pela Comissao Académica Nacional.

§4° O mestrando devera encaminhar o Formulario de Solicitagdo de Banca
Examinadora a Secretaria da Pds-Graduagao, com antecedéncia minima de 20 dias da
data prevista para o exame de qualificagéo.

§ 5° O orientador devera encaminhar as vias escritas do Projeto de Pesquisa aos
membros da banca com antecedéncia minima de 15 dias da data prevista para o
exame de qualificagao.
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§6°. O pedido de prorrogacédo de prazo para a realizagdo do Exame de Qualificagao
devera ser encaminhado a Comissdo Académica Local, que analisara a solicitagao
mediante a justificativa apresentada pelo ndo cumprimento do prazo e proposta de
cronograma para a conclusao do curso.

§7°. A banca de Exame de Qualificacdo devera ser constituida de, no minimo, trés
membros com titulo de doutor, sendo o orientador o presidente e ao menos um
membro externo ao Programa e ao menos um membro interno ao Programa,
garantindo a diversidade de instituicdes na composigao da banca.

8°. Para o Exame de Qualificagcdo serdo atribuidos os conceitos aprovado ou
reprovado.

§9°. No caso de reprovagdo no Exame de Qualificagdo, o discente terd um prazo
maximo de 60 (noventa) dias para se submeter a um novo exame e, em caso de nova
reprovagao, sera desligado do Programa.

Art. 16°. E vedada a participacdo na Banca do Exame de Qualificacdo de parentes do
examinado até terceiro grau, conjuge ou companheiro(a).

CAPITULO VII
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 17. De acordo com o Art. 15 do regulamento geral do Programa, o Trabalho de
Concluséo de Curso (TCC) no formato de dissertagdo, devera envolver um relato
descritivo e analitico da pesquisa, da elaboragao e aplicagdo do produto educacional
respaldado no referencial teérico metodoldgico escolhido, considerando a tipologia
definida pela Area de Ensino.

§1° A realizacao da investigagao e elaboragao do produto educacional devem ter o
acompanhamento do respectivo orientador, sendo o produto educacional aplicado em
espacos reais do contexto da pesquisa, avaliado pelos participantes da mesma e/ou
especialistas na tematica e validado pela banca examinadora final.

§2° A dissertacdo devera ter a extensdo de 60 a 120 paginas e as imagens, textos,
cédigos e demais descrigdes do produto educacional desenvolvido devem fazer parte
do corpo do texto da mesma.

Art. 18 O modelo de formatacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso € o da
Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).
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Art. 19 O Produto Educacional e o Relatério de Pesquisa, por seu carater de
producao académica, deverdao ser entregues em formato digital para depdsito em
repositorio de livre acesso, indicado pela Comissdo Académica Nacional, e no site do
Programa.

Paragrafo unico. Em casos excepcionais, como no caso de produtos sob registro de
patente, a Comissao Académica Local podera autorizar a ndo publicacdo dos TCCs
produzidos.

CAPITULO VII
DA DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 20° Além da aprovagao nas disciplinas e no exame de qualificagcao, para que seja
marcada a defesa de Trabalho de Conclusao de Curso, o discente devera apresentar
comprovante de submissdo ou publicacdo de artigo, em periodico indexado ou
capitulo de livro, em coautoria com seu orientador, relacionado ao trabalho
desenvolvido no curso.

Art. 21 A banca do Trabalho de Conclusdao de Curso devera ser constituida de no
minimo trés membros com titulo de doutor, sendo o orientador o presidente e ao menos
um membro externo ao Programa e ao menos um membro interno ao Programa,
garantindo a diversidade de instituicbes na composi¢cao da banca.

§1°. Para o Trabalho de Conclusdo de Curso serdo atribuidos os conceitos aprovado
ou reprovado.

§2°. A defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso devera ser realizada num prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) meses, podendo ser prorrogado por um periodo de até
6 (seis) meses.

Art. 22° O mestrando devera protocolar o Formulario de Solicitacdo de Banca
Examinadora, na Secretaria da Pds-graduagdo com antecedéncia minima de 25 dias
da data prevista para a defesa da dissertacao.

§1° O aluno devera encaminhar as vias escritas da Dissertacdo aos membros da banca
com antecedéncia minima de 20 dias da data prevista para a defesa.

§2°. A solicitacdo de prorrogagao de prazo para a conclusdo do curso devera ser feita,
via requerimento, protocolado na Diretoria de Pesquisa e Pds-graduagdo do Campus
Rio Pomba, até 45 dias antes do término do prazo normal do curso,

§ 3° O requerimento de prorrogagdo de prazo para a defesa da dissertacdo e
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conclusdo do curso devera ser enviado a Secretaria da Pods-Graduagao, que
encaminhara para Comissao Académica Local, que analisara a solicitacao e a proposta
de novo cronograma para a conclusao do curso, mediante a justificativa apresentada
pelo ndo cumprimento do prazo

Art. 23 O discente tera um prazo maximo de 90 (noventa) dias, contados a partir da
defesa, para realizar as modificagbes recomendadas pela banca e entrega da versao
final do Trabalho de Conclusao de Curso.

Art. 24°. A determinagao dos locais e horarios das defesas, assim como a divulgagao
das mesmas, sdo de responsabilidade da Coordenacao Académica Local.

CAPITULO IX
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 25. Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo Académica Local do IF
Sudeste MG, com possibilidade de recurso a Comissao Académica Nacional.

Art. 26. Este regulamento entra em vigor a partir da data de sua aprovacédo pela
Comissao Académica Local do IF Sudeste MG.

Rio Pomba, 02 de abril de 2024.
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